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BIBLIOGRAFIA / TEMATICA DE CONCURS
pentru ocuparea posturilor de expert specialist la Compartimentele digitizare documente

a) Bibliografia:

1) Legea nr.265/2022 privind registrul comertului si pentru modificarea si completarea altor
acte normative cu incidenta asupra inregistrarii in registrul comerfului;

2) Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3) Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, republicata;

4) Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05.1996;

5) Regulamentul de organizare si functionare a Oficiului National al Registrului Comertului $i
a oficiilor registrului comeriului de pe langa tribunale, aprobat prin OMJ nr.1520/C/2024 -
Capitolul Ill, Sectiunea 3, art.16;

6) Notiuni de utilizarea calculatoarelor —
(https://cadredidactice.ub.ro//ionelolaru/files/2013/10/curs-utilizarea-calculatorului.pdf,
http://enna.ro/proiect/curs/initiere_operare_validare_introducere_date_total.pdf ,
https://ongexcelsior.ro/wp-content/uploads/2021/06/Suport-curs-Competente-Digitale.pdf )

b) Tematica:

1) Legea privind registrul comertului $i pentru modificarea si completarea altor acte normative
cu incidenta asupra inregistrarii in registrul comertului: Capitolul | — Dispozitii generale;
Capitolul Il - Organizarea Oficiul National al Registrului Comertului si a Oficiilor Registrului
Comertului; Capitolul IV — Procedura de inregistrare;

2) Legea Arhivelor Nationale republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare: Capitolul |
— Dispozitii Generale; Capitolul Ill — Obligatiile creditorilor si detin&torilor de documente;
Capitolul IV — Folosirea documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al
Romaniei; Capitolul V — Personalul Arhivelor; Capitolul VI — Rdspunderi si sanctiuni;

3) Legea privind arhivarea documentelor in forma electronica, republicata: Capitolul Il —
Furnizarea serviciilor de arhivare a documentelor in forma electronica; Capitolul IV -
Crearea Arhivei Electronice; Capitolul V — Conservarea Arhivei Electronice; Capitolul VI -

Contraventii;
4) Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi: Capitolul | — Dispozitii generale;

Capitolul Il - Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente;

5) Regulamentul de organizare si functionare a Oficiului National al Registrului Comertului si
a oficiilor registrului comerfului de pe langa tribunale, aprobat prin OMJ: Capitolul Il
Sectiunea 3 Atributiile structurilor din cadrul Oficiului National al Registrului Comertului,
art.16 — Serviciul Digitizare Documente Registrul Comertului;

6) Sisteme de operare, organizarea, salvarea, arhivarea si regasirea datelor.
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